	國立屏東科技大學(專任教師)到職通知單
  年  月  日填

	姓名
	
	職稱
	
	任職
單位
	

	奉准

文號
	    年   月    日         字第           號聘書
                                            
	到職日
	年     月     日   

	單位

主管
核章
	
	人事室簽  註
	
	校長
核閱
	

	辦理報到時應附繳資料
	承辦單位

	（ ）1.聘書影本。

（ ）2.公務人員履歷表<教師版>一份（請黏貼照片並加蓋私章）。

（ ）3.身分證影本及戶口名簿影本。
（ ）4.大專以上學歷證件（  ）件（含畢業證書、考試及格證書等）影本。
（ ）5.各級教師證書影本一份（無則免附）。

（ ）6.國外學校歷年成績單影本、國外學歷送審教師資格修業情形一覽表、個人入出境紀錄（持國內學歷者免附）。

（ ）7.新進教師經歷資料表一份（檢附相關經歷證件影本（   ）件，如於報到前有其他專職應併附離職證明）。
（ ）8.退伍證明影本（女性免繳）。
（ ）9.新進人員參加英語能力測驗調查表（檢附相關證明影本（   ）件 ）。
（ ）10.公務人員服務誓言一份。
（ ）11.擬聘任教師具結書一份。

（ ）12.全民健保投保轉入申請表。
（ ）13.教職員國籍資料調查表。
（ ）14.參加公務人員退休撫卹基金人員購買年資權益通知書（如無須購買，亦請註明簽章）。
（ ）15.軍公教再任公職切結書。
（ ）16.防範員工以專業證照違法兼職等規定告知書、經營商業及兼職情形調查表各一份。
（ ）17.教職員服務證申請表。
（ ）18.教師提敘薪級申請表。（填寫前請先詳閱「教師待遇條例」第九條及「教師職前年資採計提敘辦法」）
（ ）19.教師學術專長資料表。
（ ）20.新進人員圖書館建檔通知單。
（ ）21.新進人員資安宣導單。
（ ）22.個人健康檢查體檢表。
	人事室

	（ ）23.電子郵件帳號申請表。

（ ）24.薪資所得受領人及扶養親屬申請表。
（ ）25.員工消費合作社入社申請表（採自由申請入社方式）。
（ ）26.汽機車停車識別證申請表。
	電算中心

總務處出納組

體育室

總務處事務組

	附註
	一、上述所需各項表件，請於詳閱到職須知後，自行至本校人事室網站首頁右側/專區連結-新進教職員專區/新進(專任教師)表格依序下載、填寫、列印，並檢附相關證件資料，於到職當日繳交。

二、表內證件資料除需依其份數附繳影本外，學歷證件另應繳驗正本並於驗後發還。

三、務請於到職後一週內，檢齊所需文件辦妥報到手續，以維個人權益。



※本人              同意提供上述相關個人資料予國立屏東科技大學，並依《個人資料保護法》蒐集處理利用，以供校務行政之用。
109.10.14修訂








