	國立屏東科技大學約聘僱(職務代理人)到職通知單
  年   月   日填

	姓名
	
	職稱
	

	到職日
	年       月       日
	任職
單位
	

	奉准

文號
	      年       月      日             字第                 號函

	本人簽章
	
	單位主管核章
	
	人事室核章
	
	校長核閱
	

	報到時附繳文件
	（ ）1. 錄取通知函影本。

（ ）2. 公務人員履歷表(約聘：一式二份；約僱：一份)。
（ ）3. 契約書正本一式四份。
（ ）4. 身份證影本及戶口名簿影本。
（ ）5. 學歷證件（  ）件（含畢業證書、考試及格證書等）影本。
（ ）6. 經歷證件（  ）件（含任、離、銓敘、考績文件等）影本。
（ ）7. 勞工保險暨全民健康保險申請書。
（ ）8. 防範員工以專業證照違法兼職等規定告知書。
（ ）9. 退伍令影本。（女性免繳）
（ ）10. 約聘僱人員具結書。
（ ）11. 新進人員參加英語能力測驗調查表（檢附相關證明影本（   ）件）。
（ ）12. 服務證申請表。
（ ）13. 新進人員圖書館建檔通知單。
（ ）14. 新進人員資安宣導單。

	
	（ ）15. 薪資所得受領人免稅額申報表。（請檢附郵局或第一銀行存摺影本繳交至總務處出納組）
（ ）16. 電子郵件信箱申請表。（請自行繳交至電算中心）
（ ）17. 汽機車停車識別證申請表。（請自行繳交至總務處事務組） 

	附註
	一、上述所需各項表件，請於詳閱到職須知後，自行至本校人事室網頁右側/專區連結-新進教職員專區/新進(約聘僱職代)表格依序下載、填寫、列印，並檢附相關證件資料，於到職當日繳交。

二、報到當日請至總務處事務組辦理勞、健保事宜，另參加離職儲金（不辦理勞退提繳）。
三、表內證件資料除需依其份數繳附影本外，學歷證件另應繳驗正本並於驗後發還。

四、務請於到職後一週內，檢齊所需文件辦妥報到手續，以維個人權益。



※本人              同意提供上述相關個人資料予國立屏東科技大學，並依《個人資料保護法》蒐集處理利用，以供校務行政之用。
